Inspektor ds. technicznych / Specjalista ds. tech. w Dziale

technicznym

Miejsce pracy: Jozeféw ul. Drogowcow 20

Oferujemy:

stabilne zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace na petny etat, praca
w godzinach 7.00 — 15.00;

szkolenia branzowe, kursy zawodowe, szkolenia specjalistyczne oraz
rozwijajgce;

dofinansowanie z ZFSS (wczasy pod grusza);

zaplecze socjalne;

wtasny parking;

dofinansowanie do nauki, w tym uzupetnienie wyksztatcenia.

Giéwny zakres obowigzkow:

obstuga klientow Spotki w Dziale technicznym m. in.: weryfikacja sktadanych
whnioskow, reklamaciji, skarg klientow, dokumentacji, przygotowywanie drukéw
i informaciji dla klientow;

przygotowywanie informacji technicznych i Dzienniczkéw robdét;
przygotowywanie umow na dostawe wody i odprowadzenie, sciekéw;

sprawy techniczne, odciecia klientéw od sieci wod. i kan., wydawanie
dokumentow itp.;

wprowadzanie danych klienta do Zintegrowanego Systemu Informatycznego
oraz jego obstuga w zakresie modutéw zwigzanych z wykonywanymi
czynnosciami stuzbowymi;

digitalizacja danych w systemie, zmiana i aktualizacja danych;

prowadzenie zaktadowego archiwum dokumentac;ji technicznej;

prowadzenie (administrowanie) Systemu EBOK — elektronicznego Biura
Obstugi Klienta;

archiwizacja dokumentacji odbiorcéw ustug (indywidualne teczki) i brakowanie
danych (niszczenie, usuwanie);

wykonywanie zestawien, raportdw, sprawozdawczosci itp. dotyczgcych spraw
prowadzonych przez Dziat Techniczny;

wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi przedsiebiorstwa;
uczestnictwo w komisjach m. in. odbiorowych, inwentaryzacyjnych.



Wymagania:

e preferowane ukohczone studia techniczne w zakresie inzynierii Srodowiska lub
pokrewne);

e umiejetnosc pracy z dokumentacjg techniczng dla inwestycji sieciowych wod.
i kan.;

e znajomosc przepiséw w zakresie Prawa Budowlanego, ustawy o zbiorowym
zaopatrzeniu w wode i odprowadzeniu sciekow;

e umiejetnosc pracy w zespole i komunikatywnosg;

e bardzo dobra znajomosc¢ obstugi pakietu Microsoft Office;

e mile widziane prawo jazdy kat. B i znajomos¢ Systemu firmy Unisoft.

Aplikacje prosimy przesyta¢ na adres e-mail: sekretariat@hydrosfera-
jozeféw.pl lub ztozy¢ w sekretariacie Spétki w zaklejonej kopercie.

W tytule wiadomosci prosimy napisaé: ,,Rekrutacja - Inspektor ds. tech.”
Informujemy, ze skontaktujemy sie tylko z wybranymi kandydatami.

Administratorem danych osobowych jest Hydrosfera J6zeféw Sp. z o.0.
z siedzibg w Jézefowie (05-420) przy ul. Drogowcéw 20.

Dane osobowe beda przetwarzane wytacznie w celach zwigzanych
z prowadzeniem naboru na wolne stanowisko pracy.

Zatgczniki:

1. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.
2. Klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych.
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